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Aqui, oferecemos um guia detalhado para

orientd-lo em todas as fases do processo, Caso surjam duvidas

desde a criacdo de registros essenciais até a ao longo do caminho, @"L-IL@

identificacdo de como e onde registrar Nossa equipe estd a ﬁ ‘t

compras, realizar lancamentos e ajustes de disposi¢do para E]t‘l

estoque, emitir boletos, efetuar baixas de ajudar. N&o hesite em

contas e gerenciar notas fiscais, entre outras enfrar em confato

funcionalidades cruciais. conosco atraves do Escaneie

telefone/WhatsApp para fakil;

. no nUmero: th+sIZTop

- g . (17) 3355 - 0033

+

Seja muito bem-vindo(a) ao[sL'TH3 su
solucao abrangente para o gerenciamento
eficaz de sua fabrica ou loja de roupas!



https://wa.me/551733550033
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@ COMPRAS

Cotacao de Preco

O Modulo de Cotacdo desempenha um papel
fundamental no aprimoramento do gerencia-
mento das compras da empresa, marcando o
ponto de partida no processo de aquisicoes.

Através dos registros feitos neste mddulo, é pos-
sivel dar origem as aprovacdes das cotacoes,
seguidas pelo processamento de Pedidos de
Compras e posteriormente as Notas Fiscais de
Terceiros, bem como os lancamentos de estoque
e registros de contas a pagar.

Este modulo se apresenta como a base essencial
para todo o fluxo subsequente do ciclo de com-
pras, garantindo uma gestdo eficiente e organi-
zada das operacodes.

05

Siga o fluxo

C ququrm* N Cadastro de N Cagas’rro de N Cotacdo de
omplementar Produto essod Preco
(Produto) (Fornecedor)

Cadastro Complementar | 2
(Produto)

Produto Almoxarifado

Cadastro Produto Acabado ‘ 4 Cadastro Pessoa

(Fornecedor)

Produto Matéria-prima ‘ 4

Cotacgdo de preco

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/sub-categorias.php?id_categoria=13
https://ajuda.dapic.com.br/sub-categorias.php?id_categoria=13
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=101&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=19&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=69&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=14&id_categoria=8

@ COMPRAS

Pedido de Compra

Uma boa gestdo de compras é fundamental e
influencia direfamente no seu estoque e no
seu relacionamento com clientes e fornece-
dores. Tenha uma visdo completa do seu es-
toque e contas a pagar a partir da gestdo de
compras no Dapic.

Siga o fluxo

Cadastro
Complementar
(Produto)

Cadastro Complementar
(Produto)

Cadastro Complementar
(Financeiro)

Cadastro Pessoa
(Fornecedor)

Cadastro Cadastro de
»» Complementar »» Pessoa
(Financeiro) (Fornecedor)
\
Pedido de &« Cadastro Produto
Compra (Matéria-prima)

Cadastro Produto Matéria-prima ‘ 4

Pedido de Compra ‘ Z

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/sub-categorias.php?id_categoria=13
https://ajuda.dapic.com.br/categorias.php?id_categoria=18
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=69&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=101&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=16&id_categoria=8

@ COMPRAS

Notas Fiscais de Terceiros

O modulo de Nota fiscais de terceiros auxilia nos
lancamentos dos produtos, no registro de Pedi-
dos de Compras entfregues, nas quantidades
para entrada em estoque, e realizando seu con-
trole financeiro em contas a pagar.

Siga o fluxo

Cadastro

Complementar »»
(Fiscal)

Cadastro Complementar
(Fiscal)

Cadastro Complementar

(Financeiro)

Cadastro Financeiro
(Conta Corrente)

Cadastro Cadastro Cadastro
Complementar »» Financeiro >» Armazenador
(Financeiro) (Conta Corrente) Estoque

Y

Nota Fiscal de
Terceiros «
Importagdo xml

Cadastro Produto Cadastro Pessoa

«

(Matéria-prima) (Fornecedor)

Cadastro Armazenador de Estoque ‘ 4

Cadastro Pessoa ‘ 7

(Fornecedor)

Nota fiscal de Terceiros ‘ “

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=39&id_categoria=19
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=31&id_categoria=18
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=126&id_categoria=6
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=9&id_categoria=5
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=69&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=76&id_categoria=8

ESTOQUE

- frequentemente ressaltado que @
gestdo de estoque representa uma das
principais dreas de desafio em qualquer
empreendimento. Para garantir um
funcionamento eficaz, & crucial dedicar
considerdavel atencdo a organizacdo
dos itens.

/N Ver sumdrio




1G] ESTOQUE 09

Bal de Est
alanco de Estoque Siga o fluxo

A realizacdo do balanco de estoque se torna

uma tarefa mconfes’rav.elmen’re vital para todas Coridf:;:§+qr s Cadastrode Estoque 1 Estoque
as empresas. Essa avaliacdo geralmente ocorre P Produto (Armazenador de (Balanco de estoque)
(Produto) estoque)

em intervalos mensais, trimestrais, semestrais ou
anuais, nos quais todos os produtos armazena-
dos sdo minuciosamente contados. Tal procedi-

mento visa assegurar a concorddncia entre a
: : Cadastro Complementar | T Estoque ‘ T
quantidade de mercadorias em estoque e 0s (Produto) (Armazenador de estoque)
dados contdbeis, estabelecendo uma andlise
Estoque
A VA
Cadastro Produto ‘ G (Baloneo de estoque) ‘ ¥

precisa.

A relevdancia desse processo ndo pode ser subes-
timada, uma vez que desempenha um papel cru-
cial na mitigacdo de situacdes como escassez de
itens, perdas excessivas e outros prejuizos que
tém potencial para comprometer significativa-
mente os resultados do empreendimento.

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/sub-categorias.php?id_categoria=13
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=102&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=9&id_categoria=5
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=13&id_categoria=5

1G] ESTOQUE 10

Comprometimento de Produtos

no Pedido de Venda Siga o fluxo
O objetivo da tela de Comprometimento é acom- Fatoramento Cor;\epﬁgz’ﬂfﬁ;esn’ro
panhar os pedidos nos quais os representantes ou Pedido de venda) (no pedido de venda)

vendedores comprometeram (reservam) produ-
tos ja disponiveis em estoque para garantir a en-
trega para os clientes.

Faturamento Estoque

@

4
(Pedido de venda) ‘ & (Comprometimento de produtos no pedido de venda)

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=92&id_categoria=23
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=20&id_categoria=5

5] ESTOQUE 1

C Ita de Est
onsulta de Estoque Siga o fluxo

Uma abordagem prdética e rdpida para conferir

o conteUdo do estoque. Cadastro Cadastro de
Complementar 2»

(Produto)

Estoque
Produto >>> (Consulta de Estoque)

Cadastro Complementar ‘ h Estoque
(Produto) (Consulta de estoque)

Cadastro Produto ‘ 4

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/sub-categorias.php?id_categoria=13
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=102&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=21&id_categoria=5

1G] ESTOQUE 12

Movimentac¢ao de Estoque Estoque

(Movimentacdo de estoque)

Nesse modulo é possivel realizar movimentacdes
de entradas e saidas de produtos e visualizar
movimentacdes originadas de Faturas, lotes fi-
nalizados, compras, etc.

Os cendrios possiveis para utilizar este mdédulo
sqo:

* Enfrada de mercadorias que o fornecedor
ndo realiza emissdo de nota fiscal;

» Consulta de entradas e saidas de armaze-
nadores;

* Correcdo de quantidades lancadas errone-
amente no balanco de estoque;

* Entre outros.

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=22&id_categoria=5

1G] ESTOQUE

Montar/Desmontar Kits

Se vocé trabalha com conjuntos ou produtos
em kit (lingerie, conjuntos “Mamade e filhinho”
ou roupinhas de criancas, por exemplo), nesse
modulo poderd gerenciar o estoque dessas
pecas.

Siga o fluxo

Cadastro
Complementar
(Produto)

Cadastro Complementar
(Produto)

Cadastro Produto

»

Cadastro de

Produto »
(Kit)

Estoque

Estoque

(Montar/Desmontar
Kits)

(Montar/Desmontar Kits)

13

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/sub-categorias.php?id_categoria=13
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=102&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=79&id_categoria=5

1G] ESTOQUE

Saida de Materiais

E possivel registrar saidas de produtos (do tipo
almoxarifado e/ou matéria-prima) do estoque.
Aqui € possivel saber o destino dos materiais e
quando a saida foi efetuada, controlando o
comprometimento e baixa do estoque nos ar-
mazenadores. Ao registrar a saida, hd como
Imprimir um recibo para assinatura do respon-
savel pela retirada.

14

Siga o fluxo

Cadastro
Cadastro de S Complementar 3% Cqurc;ijr)ode > Estoque

(Produto) (Saida de Materiais)

Pessoa

Cadastro Produto ‘ A
Estoque 2
(Saidas de materiais)

(Pessoaq)

Cadastro ‘ T
A

Cadastro complementar ‘ &

(Produto)

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=67&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/sub-categorias.php?id_categoria=13
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=102&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=80&id_categoria=5

1G] ESTOQUE

Transferéencia entre Armazenadores

Neste modulo vocé consegue realizar transfe-
réncias de produtos de um estoque para o outro
dentro da mesma empresa.

15

Siga o fluxo

Estoque Cadastro Cadastro de Estoque
(Armazenador de » Comp|emen’fdr » Produto » (Transferéncia entre
estoque) (Produto) armazenadores)

Estoque ‘ 2 ‘ 2
(Armazenador de estoque) 4 Cadastro Produto i
Cadastro Complementar ‘ T Estoque ‘ h
(Produto) (Transferéncia entre armazenadores)

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=9&id_categoria=5
https://ajuda.dapic.com.br/sub-categorias.php?id_categoria=13
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=102&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=81&id_categoria=5

1G] ESTOQUE

Transferéncia entre Empresas

Aqui voceé readliza transferéncias de produtos de
uma empresa para a outra de modo pratico e se

caso precisar, poderd redlizar a emissdo de
Nota Fiscal de transferéncia.

Cadastro de Empresa ‘ 4
7

Cadastro Complementar | c
(Produto)

16

Siga o fluxo
Cadastro Estoque
Cadastro de Cadastro de q
Empresq >>> COmP|emen’fC"' >>> Produto >>> (Transferéncia entre
(Produto) empresas)

Cadastro Produto ‘ A
Estoque T
(Transferéncia entre empresas)

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=12&id_categoria=31
https://ajuda.dapic.com.br/sub-categorias.php?id_categoria=13
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=102&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=83&id_categoria=5

FATURAMENTO

Orcamento .
Siga o fluxo

Fazer a previsdo e negociacdo dos produtos

que o cliente pretende comprar. A partir do or- Cadastro de Cadastro de
1o & ivel f dido d d Produto » Pessoa » SCEERICE
camento é possivel fazer um pedido de venda. | Tabela de Precos
Acabado (Cliente e Representante)
\
Cadastro de
Orcamento & Forma de
Pagamento

Orcamento ‘ ' Cadastro de Pessoa
(Representante)

Cadastro de Produto Acabado ‘ & Cadastro de Tabela de Precos

Cadastro de Pessoa | T
(Cliente)

17

Cadastro de Forma de Pagamento 4

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=91&id_categoria=23
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=102&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=67&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=72&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=85&id_categoria=4
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=34&id_categoria=18

FATURAMENTO

Pedido de Venda

No pedido de venda serd formalizada a nego-
ciacdo, serdo especificados os produtos e caso
seja necessdrio, gerar a ordem de producdo
pelo pedido de venda. A partir do pedido de
venda é possivel fazer o faturamento.

Siga o fluxo

Cadastro De

Matéria-prima J»

(Para Comprometimento)

Cadastro de
Forma de
Pagamento

Pedido de Venda

Cadastro de Produto Acabado

Cadastro de Matéria-prima

Cadastro de Pessoa
(Cliente)

Cadastro de Pessoa
(Representante)

Cadastro de

Pessoa
(Cliente e Representante)

Cadastro de
Conta Corrente

O

o

O

O

O

Cadastro de

” Tabela de Precos

Y
\

Produto Em
&« Estoque

(Para Comprometimento)

Cadastro de Tabela de Precos 4

Langamento de Produto no Estoque “

Cadastro de Conta Corrente 4

Cadastro de Forma de Pagamento &

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=92&id_categoria=23
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=102&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=101&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=67&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=72&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=85&id_categoria=4
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=22&id_categoria=5
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=100&id_categoria=6
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=34&id_categoria=18

el

FATURAMENTO o)

Pedido de Venda de Representante :
Siga o fluxo

Para visualizar o pedido de representante e efe-

tuar o procedimento de Aprovacdo/Cancela- Cadastro De Cadastro de Cadastro de Produto Em
mento de pedidos realizados na drea do repre- Matéria-prima > Pessoa P Tobela de Precos » Estoque
. . (Para Comprometimento) (Cliente e Representante) (Para Comprometimento)

sentante. Ao aprovar pedidos de vendas reali- v

’ - Y
zados pela area do representante, esse pedido Cadactro d

- A adastro ae

de venda se transforma em um pedido comum AcessoaAreado 40 "L~ " ¢ Cadastrode
no Dapic Representante Pagamento Conta Corrente

O gue acontece apds a aprovagdo de um pedido
de venda de representante?

Pedido de Venda de Representante ‘ “ Cadastro de Tabela de Precgos ‘ 4

* O representante ndo poderd mais alterar o
pedido.

* O pedido do representante serd convertido
para um pedido de venda comum.

* Vocé serd redirecionado ao pedido apro-
vado.

Cadastro de Produto Acabado ‘ & Lancamento de Produto em Estoque ‘ 4

Cadastro de Matéria-prima ‘ “ Cadastro de Conta Corrente ‘ “

Cadastro de Pessoa ‘ '

(Clj Cadastro de Forma de Pagamento ‘ 4
iente)

Cadastro de Pessoa ‘ 7

(Representante)

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=93&id_categoria=23
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=102&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=101&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=67&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=72&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=85&id_categoria=4
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=22&id_categoria=5
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=100&id_categoria=6
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=34&id_categoria=18

FATURAMENTO 20

Conferencia de Pedidos Pedido de Venda

Poderd realizar as conferéncias dos pedidos de
venda através da leitura do cdédigo de barras ou
RFID, para se assegurar de que fodos os produtos
do cliente estdo separados corretamente. A con-
feréncia dos pedidos de venda é um processo op-
cional, ou seja, ndo é obrigatorio que o pedido de
venda passe pela conferéncia para ser faturado.

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=92&id_categoria=23

FATURAMENTO 21

Meta de Vend
=ra de Tendas Siga o fluxo

Criar e acompanhar as metas de vendas para

representantes e vendedores fica muito fécil! Cadastrode
Pessoa » Vendas PDV
(Funciondrio e e/ou Fatura

Representante)

Meta de Vendas

Cadastro de Pessoa
(Funciondrios)

Cadastro de Pessoa
(Representante)

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=98&id_categoria=23
https:/ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=70&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=72&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=99&id_categoria=24
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=95&id_categoria=23

N

FATURAMENTO 2

Fatura Siga o fluxo
Na fatura, poderd importar vendas do e-com- S Produto em
merce, pedidos de venda e orcamentos. Criar SERERIEER Pessoq S GEmeRmEen & Estoque

: Produto Acabado , Tabela de Precos (Para Comprometimento
faturas e acompanhar todas as faturas regis- (Cliente e Representante) e Fechar a Venda)
tradas no sistema. Ao fechar a fatura, os produ- Y
tos terdo suas saidas do estoque e vocé poderd Cadastro de CErERMEE
. . Forma de &« Cadastro de & Lodgisticade Entrega
importar a fatura para uma nota fiscal (NF-e). Conta Corrente (Para emissdio de etiquetas

quqmen+° de postagem)

As faturas podem se enquadrar em 3 tipos de
status, sendo eles:

ABERTO: Registradas, porém ainda ndo ratura ‘ 4 Cadastro de Tabela de Pregos ‘ 4
foram fechadas, ou seja, é possivel realizar
alteracoes (Apenas o cliente ndo pode ser
alterado apos a fatura ser salva).

Cadastro de Produto Acabado ‘ & Lancamento de Produto no Estoque ‘ 4

Cadastro de Pessoa

® FECHADO: Registradas e que passaram (Clente) \ 4 Cadastro de Logistica de Entrega \ &
pelo processo de fechamento.

® CANCELADO: Registradas, porém foram gggg‘;‘;ﬂoﬁs e ‘ 7 Cadastro de Conta Corrente ‘ o
canceladas posteriormente (NGo € possivel

realizar CIHerCI(;C')eS ou reativar fG'I'U ras cdn- Cadastro de Pessoa ‘ & Cadastro de Forma de Pagamento ‘ 4
celadas).

(Transportadora)

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=95&id_categoria=23
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=102&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=67&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=72&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=73&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=85&id_categoria=4
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=22&id_categoria=5
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=108&id_categoria=27
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=100&id_categoria=6
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=34&id_categoria=18

FATURAMENTO 23

Consignado Siga o fluxo

Deixar os produtos com o cliente, caso seja co-

mercializado € possivel a partir do consignado Cagasﬂo de 1 Cadastro de 1 Cadastro de
gerar uma venda para o PDV ou Fatura ou re- (;:?; Produto Acabado Tabela de Pregos
tornar os produtos para o estoque. Y
: Produto em
Consighado & R

Cadastro de Pessoa
(Cliente)

Cadastro de Produto Acabado

Cadastro de Tabela de Pregos

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=67&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=102&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=85&id_categoria=4
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=22&id_categoria=5
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=96&id_categoria=23

FATURAMENTO

Devolucao de Produtos

Se caso o cliente devolver produtos por defei-
to, troca de tamanho ou cores, o produto ird
retornar para o estoque/armazenador que
vocé escolher e poderd gerar uma conta do
tipo crédito, para gue esse crédito possa ser
utilizado em uma nova compra, em uma conta
que o cliente tenha em aberto ou ainda conse-
guird devolver o valor ao cliente por meio de
outras condi¢cdes de pagamento.

Siga o fluxo

Cadatro Produto
Acabado

Cadastro Pessoa

(Cliehts) » »» Armazenador

«

Devolucao de

Produto & FaturaFechada <« Tabelade Preco

Devolucdo de Produto ‘ 4 Cadastro de Tabela de Precos

Fatura

Cadastro de Pessoa ‘ T

(Cliente)

Cadastro de Produto Acabado | & Armazenador de Estoque

24

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=97&id_categoria=23
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=67&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=102&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=85&id_categoria=4
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=95&id_categoria=23
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=9&id_categoria=5

PDV

Efetuar Venda

Neste moddulo, suas vendas sdo gerenciadas de
forma eficiente. Isso inclui desde o registro da
venda no ponto de venda (PDV) até operacodes
como reforcos de caixa, sangrias, retiradas e a
emissdo de documentos fiscais como NFC-e /
NF-e de venda, garantindo um controle completo
e infegrado das operacdes de vendas.

& E realmente uma excelente ideia contar com o auxilio de um
contador ao preencher os dados fiscais.

A experiéncia desse profissional € um recurso importante para
garantir que tudo seja tratado com precisdo e conformidade.
Sua orientacdo fard toda a diferenca nessa tarefal

25
Siga o fluxo
Cadastro Cadastro Cadastro de Estoque
Complemen’rqr >>> de Produto >>> Pessoa >>> (Armazenador de
(Produto) (Cliente e Funciondrio) estoque)
\
Cadastro Cadastro Emor
PDV Complemen'l'qr < G.S 2 B p e.SG Custos e Tabelas
<<< <<< (Configuracdes fiscais <<< .
(Efetuar Venda) (Forma de Pagamento, (Criar Tabelas de Pregos)

Caixa do PDV)

Cadastro Complementar
(Produto)

Produto Acabado

Produto Matéria-Prima

Cadastro Pessoa
(Cliente)

Cadastro Pessoa
(Funciondrio)

Estoque

(Armazenador de Estoque)

NF-e/NFC-e / CF-e)

Custos e Tabelas
(Criar Tabelas de Precos)

Cadastro Empresa
(Configuracdes fiscais NF-e/NFC-e / CF-e)

Cadastro Complementar

(Forma de pagamento)

Cadastro Complementar
(Caixa do PDV)

PDV

(Efetuar venda)

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/sub-categorias.php?id_categoria=13
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=102&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=101&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=67&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=70&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=9&id_categoria=5
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=86&id_categoria=4
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=12&id_categoria=31
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=34&id_categoria=18
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=30&id_categoria=17
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=99&id_categoria=24

PDV 26

Consvulta de Vendas :

Siga o fluxo
Neste menu, vocé poderd visualizar todas as
vendas realizadas nos caixas do PDV, emitir a PDV
NFC-e, NF-e ou cupom ndo fiscal, realizar o (Efetuar Venda)
download dos XML das NFC-e e cancelar
vendas feitas no PDV.

PDV
(Consulta de Vendas)

»

PDV

(Efetuar venda)

PDV

(Consulta de vendas)

O

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=99&id_categoria=24
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=103&id_categoria=24

‘P
sl

FISCAL

Nota Fiscal

Quais cadastros sdo necessdrios para a emissdo

de notas fiscais eletronicas?

/1N

E altamente recomendavel procurar assisténcia de um contador
ao preencher as informacodes fiscais.

O conhecimento do contabilista pode ser extremamente valioso
para garantir a precisdo e conformidade nesse processo.

Siga o fluxo

Cadastro da
Empresacomo >»
Regime triburario

Cadastro CFOP &

Y
\

Cadastro
Regras Fiscais

»
Cadastro Empresa

Cadastro de Pessoa

Cadastro NCM

Cadastro Produto

Certificado
Digital >>> Cadastro de
Al - Co(rjroezomrpr;c;;odos’rro Pessoq
A3 - Pedir ao suporte para
instalar o Emissor da NF-e .
\%
Cadastro de
Produto & Cadastro NCM
U
Tabela de Nota Fiscal:
Preg:os >>> Crie a Nota Fiscal Avulsa

O

O

O

O

ou importe da Fatura

Cadastro CFOP

Regra Fiscal

Cadastro da Tabela de Precos

Nota Fiscal

N

7

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=12&id_categoria=31
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=67&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=42&id_categoria=19
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=102&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=39&id_categoria=19
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=105&id_categoria=41
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=85&id_categoria=4
https://ajuda.dapic.com.br/categorias.php?id_categoria=37

PRODUCAO

Dentro da estrutura da sua empresa, o médulo de
producdo assume um papel essencial ao garantir o
controle eficiente de todo o processo produtivo.

Nesse espaco, vocé terd a capacidade de criar e
gerenciar com facilidade as ordens de producdo,
além de supervisionar o fluxo de mdo de obra
externa, consultar as celulas de producdo, baixar
matéria-prima e monitorar o andamento detalhado

de seus lotes em andamento.

/N Ver sumdrio




& PRODUGCAO 29

Ordem de Producgao Siga o fluxo

N r A0 reqis-
Neste menu, todas as ordens de producdo regis Cadastro

' = F Cadastro de Estoque 5
tradas no sistema serdo listadas. Elas podem ser Complementar 3> ~ 5 "% %) meenadorce B Produsae

geradas a partir de um pedido de venda, neces- (Produto > Produgéio) estoque)
sidade de producdo ou diretamente no mddulo
Ordem de Producdo.
As ordens de producdo podem apresentar trés Cadastro Complementar Como funciona os produtos kit
tipos de status: (Produto) no processo produtivo
Cadastro Complemen'l'qr 7 Como excluir os produ’ros do kit
Aguardando inicio: Nenhuma producdo do (Producdo) na ordem de producdo
produto |ncLU|do na ordem foi iniciada. ) S T ——
(2 Em produc¢do: Um ou mais produtos estdo ordem de producéo
em processo de producdo.
Finalizado: Todos os porodutos foram con- Produto Matéria-prima Como controlar a produgdo
cluidos.

Estoque 2 Como reverter um processo
(Armazenador de estoque) de producdo

Como cadastrar uma ordem Como montar os kits apos a
de producdo finalizacdo da producdo

Como inserir produtos na
ordem de producdo

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/sub-categorias.php?id_categoria=13
https://ajuda.dapic.com.br/categorias.php?id_categoria=21
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=102&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=101&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=9&id_categoria=5
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=107&id_categoria=34
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=109&id_categoria=34
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=110&id_categoria=34
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=111&id_categoria=34
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=112&id_categoria=34
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=113&id_categoria=34
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=114&id_categoria=34
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=115&id_categoria=34

B} PRODUCAO

Saida para Mdo de Obra

Além de editar saidas e acompanhar as mesmas,
vocé também pode criar saidas sem vinculo com
ordens de producdo.

Sdo organizados nesta opcdo todos os documen-
tos de saida de produtos para células externas.

As saidas podem se enquadrar em trés tipos de
status:

Aberto: Produtos que foram enviados para
uma faccdo, mas ainda ndo houve o retorno
de nenhum produto.

(2 Retorno parcial: Quando apenas alguns
produtos sdo retornados da fac¢cdo, haven-
do produtos pendentes para retorno.

Retornado: Quando todos os produtos en-
viados para a faccdo sdo retornados

Siga o fluxo

Cadastro Cadastro
Complementar > Complementar J»
(Produto) (Producdo)
Ordem de

Saida para &«

Mdo de Obra Producdo K

(opcional)

Cadastro Complementar ‘ 7

(Produto)

Cadastro Complementar

A
(Producdo) | &

(Faccdo)

Cadastro de
Produto

\
Cadastro de

Pessoa
(Facgdo)

Produto Matéria-prima

Cadastro Pessoa

Produto Acabado ‘ 4 Saida para Mdo de Obra
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/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/sub-categorias.php?id_categoria=13
https://ajuda.dapic.com.br/categorias.php?id_categoria=21
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=102&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=101&id_categoria=33
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=68&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=116&id_categoria=35

B} PRODUCAO 31

Retorno da Mao de Obra .
Siga o fluxo

Além de editar retornos e acompanhar as
mesmas, vocé também pode criar retornos. Ordemde Saida de Retorno de
Producao » Mdo de Obra ” Mdo de Obra

(opcional)

Retorno de Mado de Obra ‘ 4

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=117&id_categoria=36

B} PRODUCAO

Consvulta de Producao

Neste menu podemos visualizar todos os produ-
tos ou pedidos de venda que estdo aguardando
inicio de producdo, em producdo ou finalizados.

Siga o fluxo

Consulta de Producdo

Ordem de
Producdo

O

»

Consulta de
Producado

32

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=118&id_categoria=38

B} PRODUCAO

Acompanhamento da Producdo

Para acompanhar o andamento de uma ordem
de producdo e visualizar as operacoes finaliza-
das, em processo e ndo iniciadas.

Siga o fluxo

Ordem de
Producdo

Acompanhamento de Producdo | “

»

Acompanhamento
da Producdo

33

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=119&id_categoria=45

B} PRODUCAO 54

Necessidade de Producdo :
Siga o fluxo

A funcdo de "Necessidade de Producdo” permite

gerar ordens de producdo com base em pedidos Pedido de Necessidade de

de vendaq, livremente ou por projecdo. Com os Venda ? " Produgdo

filtros disponiveis, vocé pode identificar quais

produtos precisam ser produzidos para atender

a demanda dos pedidos.

Necessidade de Produg¢do ‘ 4

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=120&id_categoria=39

FINANCEIRO

No mddulo financeiro do sistema, vocé
poderd controlar pagamentos de facgdes
(oficinas de mdo de obra externa) e
comissoes, fodas as contas a pagar, contas
a receber, emitir boletos para seus clientes,
e todas as movimentacdes das contas
correntes da sua empresa.

/N Ver sumdrio




& FINANCEIRO

Conta Corrente

Aqui vocé pode cadastrar as contas tipo caixo
(cofres) e as contas bancdrias da sua empresa.

A cada movimentacdo de baixa realizada em
conta a pagar ou a receber, o sistema registra a
movimentacdo na conta corrente que escolheu.

Conta corrente

36

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=100&id_categoria=6

& FINANCEIRO

Conta

Todo controle financeiro, desde contas a pagar e
receber, realizaremos diretamente neste mddulo.

Vale destacar que contas a receber originadas de
suas vendas e contas a pagar originadas de com-
pras sdo automaticamente registradas no
modulo conta, um exemplo: se o cliente realiza um
pagamento de valor de sinal em um pedido de
venda, & preciso gerar o valor recebido como
sinal na aba fechamento do pedido de venda.

Mesma tratativa segue para fatura, vendas no
PDV e compras.

Lancamento de contas manuais, faz-se necessa-
rio apenas para contas a pagar ndo registradas
automaticamente por outros moédulos tais como:
energia elétrica, aluguel, telefone, seguro do
carro, convénio médico, etc.

Siga o fluxo

Acessar o modulo
Cadastros Financeiro Financeiro

Pessoa » Conta corrente » (Conta para criacdo

manual)

Cadastro Complementar 2 Conta corrente T
Cadastros Pessoa @ Criacdo de conta =

Cadastro
Complementar »»

(Financeiro)

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=34&id_categoria=18
https://ajuda.dapic.com.br/busca.php?s=pessoa
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=100&id_categoria=6
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=128&id_categoria=7

& FINANCEIRO

Gerar Boletos

Para gerar boletos com mais facilidade e agili-
dade, utilize este mddulo para criagdo e acom-
panhamento das baixas.

& Antes de emitir boletos para os seus clientes, é fundamental
configurar o perfil na sua conta corrente junto ao seu banco.

Isso porque o banco fornecerd as informagdes necessdarias para
essa configuracdo. Apds a conclusdo dessa etapa, vocé estard
apto a gerar um boleto de homologacgdo. Esse procedimento
permite que o seu banco avalie e aprove o boleto, assegurando
que voceé possa, posteriormente, emitir boletos para os seus
clientes com eficiéncia e total seguranca.

Siga o fluxo

Cadastro Cadastro de s EE G
Complementar » Pessoa »” (Conta Corrente Perfil)
(Financeiro) (Cliente)
AN/
\
Dentro da venda, Apos aprovado,

Contatar equipe de

selecionamos a &« incluir venda para & suporte para teste

conta corrente e geracdo do boleto

perfil do cliente de boleto
V)
7
- . Saree e Solicite ao banco,
Inanceiro instrugdo para
» de remessa e ” obter arquivo de

retorno

(Gerar Boletos) .
envie ao banco

Cadastro Complementar

(Financeiro)

&
2

Conta corrente o

(Perfil)

Selecionar forma de pagamento
como boleto, dentro da venda

7

Gerar boletos e arquivos e remessa
Processar retorno CNAB ‘

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=34&id_categoria=18
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=100&id_categoria=6
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=95&id_categoria=23
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=135&id_categoria=28
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=136&id_categoria=28

& FINANCEIRO

Gerar Conta de Faccao

Para criar a conta a pagar para a facgdo, utili-
zamos o modulo de gerar conta de faccgdo.
Todos os valores para gerar, serdo trazidos de

Siga o fluxo

forma automdatica para este moédulo, desde que

vincule o produto na operacdo externa dentro

da ordem de producdo e informe os valores da faccdo

operacdo em cada produto.

Cadastro Complementar
(Produto)

Cadastro de Pessoa
(Faccdo)

Cadastro Complementar
(Producdo)

Cadastros de Produto

&
o

o

&

Cadastro Cadastro
Cadastro Pessoa
Complementar »» (Facedo) »» Complementar
(Produto) (Producéo)
V)
\7
: Registrar um Cadastro do
Vincular o produto . :
doperacioda pedido ou criar &« produto
a ordem Producdo e
manualmente consumo
N/
Y Ret
eTtornar as pecas . .
Informar os valores pe¢ Findnceiro

de saida diretamente
na ordem de »
producdo

Cadastros de Matéria-prima
Pedido de venda
Criar ordem de producdo

Incluir pedido de venda na ordem

em producdo »
(Retorno de mdo de
obra)

(Conta > Gerar
conta de facgdo)

Saida para mdo de obra

Retorno da mdo de obra externa

Gerar conta de facgdo
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/N Ver sumdrio
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https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=107&id_categoria=34
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https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=130&id_categoria=7

& FINANCEIRO

Gerar Conta de Comissdo

Quando lidamos com comissdes baseadas nas
vendas, o processo de geracdo de contas a pagar
para os representantes e/ou vendedores do PDV
por exemplo, € essencialmente executado por
meio deste mddulo. E importante ressaltar que os
valores sdo preenchidos automaticamente de
acordo com o percentual de comissdo atual regis-
trado na venda correspondente. Caso seja neces-
saria alguma alteracdo no percentual da comis-
sdo, essa edicdo deve ser realizada diretamente
no pedido, fatura e cadastro do representante (no
caso de representantes) e no cadastro do funcio-
ndrio vendedor (no caso de vendas realizadas no
PDV). Uma vez que os valores sdo extraidos
desses mdodulos externos ao modulo financeiro,
qualquer modificacdo deve ser feita no documen-
to responsavel pelo registro original.

C Apébs a venda ser finalizada, ndo serd possivel alterar o percentual
da comissdo, porém é possivel incluir uma comissdo manualmente
no médulo gerar conta de comissao.

Siga o fluxo

Complementares Cadastro Pessoa

Cadastro da Cadastro de
FEEEEiTes (Cliente e » Tabela de Precos » Estoque
Produto Comissionado)
\
Financeiro Incluir a venda e

Gerar Parcelas

. selecionar a pessoa
a Receber « P

comissionada

(Conta > Gerar conta <<<
de comissdo)

Complementares +

cadastro de produto Cadastro da Tabela de Pregos

&

Cadastro de Pessoa o Cadastro de Estoque

(Cliente)

Faturamento

Cadastro de Pessoa T
(Funcionario)

Gerar Conta de Comissdo

Cadastro de Pessoa T
(Representante)

/N Ver sumdrio
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https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=72&id_categoria=32
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& FINANCEIRO 41

Gerar Folhas de Pagamento Siga o fluxo

Importante destacar que as folhas de pagamen-

to em nosso sistema, € de auxilio para geracgdo Cadastro Cadastro Cadastro de
das contas a pagar. Horas extras, descontos, Complementar 2> Complementar 2> Pessoa
L , . ) (Recursos Humanos) (Financeiro) (Funciondrio)
enfre outros déebitos e acréscimos, precisam ser \/
. A4
acrescentados diretamente na conta a pagar. Incluséo do valor
Gerar Folha de &« aproximado do
: ;e : Pagamento saldrio no cadastro
No cadastro do funciondrio, devemos apenas in- do funciondrio

formar o valor aproximado de recebimento més.
Realizando-se assim as edicdes para enquadrar
o pagamento ao real do més de competéncia.

Para se trabalhar com este mddulo, alguns ca- Cadastro Complementar @ Cadastro Pessoq B
dastros obrigatérios antecedem-no (Recursos Humanos) (Funcionario)

Financeiro

Cadastro Complementar Eh
(Gerar Folha de Pagamento)

g

(Financeiro)

/N Ver sumdrio



https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=66&id_categoria=22
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=31&id_categoria=18
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=70&id_categoria=32
https://ajuda.dapic.com.br/detalhe.php?id_post=133&id_categoria=7

NAOOOO,NAO ACABOU!

Este é apenas o comeco de uma emocionante jornado
em direcdo ao controle de processos, desenvolvimento,
SUCessO, parcerias e um crescimento abundante!

Estamos ansiosos para embarcar nessa jornada
incrivel junto com vocé!

WebPic

Sempre Presente






